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INTRODUCION

O presente documento ten como finalidade amosar
o funcionamento da aplicacién maobil abalarPro. As
persoas destinatarias son o profesorado dos
centros educativos da comunidade auténoma de
Galicia e pretende proporcionar unha visidn xeral
do funcionamento da aplicacion.
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A Xunta de Galicia, coa finalidade de
achegar unha ferramenta de xestion e
informacion atil e axil pon a disposicién do
profesorado galego a aplicacién abalarPro.

Tratase dunha aplicacién mobil para os

sistemas operativos iOS e Android.

2.1. Requisitos

Os requisitos para o correcto funcionamento da

aplicacién son:

* Dispofer dun dispositivo Android con version 4.4
ou superior ou un dispositivo iOS con version
12.4 ou superior.

* Conexion a Internet.

* Usuario e contrasinal de acceso.
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DISPONIBLE EM DISPONIBLE EN
5 App Store P Google Play

2.2. Perfis de usuario

O/a usuario/a terd acceso a toda a informacioén
proporcionada na aplicacidn.
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Rexistro de usuario/a, PIN e pegada dixital
Unha vez descargada a aplicacion abalarPro, o primeiro paso sera introducir as
credenciais corporativas e activar as politicas de privacidade, que se poden ler
antes premendo na ligazon.

Unha vez que se acced?, na SEQ_Umte pantalla é No seguinte acceso poderemos empregar a pegada dixital
1137 0@ @ necesario introducir e confirmar o PIN. sempre e cando se tefia configurada no teléfono

6 espazoAbalar

Tamén se podera
configurar o PIN de
maneira instantanea.

Benvido/a
espazoAbalar

Datos de acceso:
Introducir PIN

Usuario

Contrasinal

Confirmar o PIN

l Aceptar \
At s e liod

Autenticacion biométrica

Accede usando as tlas credencias biométricas

1 2 aBc 3 oer
4 on 5 G o 3
Q@
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A primeira das pantallas que se amosa € a de perfil da persoa docente, desde a

que se pode ver o nome de usuario, o correo electrdnico e o centro ou centros de
destino.
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:

Terase tamén acceso ao
menu lateral de opcidns
premendo o boton situado
na parte superior esquerda.

Nome e apelidos do/a docente

| aAXerla
| (> Citas de titoria

Cadigo do centro - Nome do centro

7
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6 No caso de que algun médulo N

apareza desactivado (como se ve
na captura de pantalla superior
para o caso de “Xustificacién de
faltas”) poderase activar
directamente desde esta pantalla

premendo sobre o mesmo. )

| Mensaxeria

| () Citas de titoria
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Menu lateral

Desde o menu lateral poderase acceder as diferentes zonas da aplicacion:
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Perfil
L (visto no punto anterior).

|

Citas de titoria
Xestion de titorias coas familias.

@
e
|

Insercion de faltas
Xestion das faltas de asistencia ou
puntualidade desde a app.

13:15 ol 56

espazoAbalar
Sandra Ma Roo Casal

fg Perfil
D4 Mensaxeria , Me.nsa.x,erla o
L Vias de comunicacion coas familias.
() Citas de titoria
,Q Xustificacién de faltas
e o farta Xustificacion de faltas
Xestion de faltas de asistencia.
& Denunciar contido
Denunciar contido
Avisos sobre uso inadecuado

Configuracion
Configuracién da aplicaciéon mobil.
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A pantalla de configuracion permite:

Axustes

<
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Idioma

Seleccionar o idioma

da aplicacion

Informacion
Amosa informacion
sobre a propiedade

intelectual, termos de
uso, version da app,
privacidade,...

~

ot

Seleccion de idioma

O Castelan

a Médulos ]

Galego

Madulos

Informacion

Aviso lega >
Sobre a aplicacion >
Inicio de sesion

Cambiar PIN de acceso >
Configuracion do PIN >
Sair

Activacion dos madulos
Mensaxeria
Citas de titoria
Maon recibir comunicacidéns
® Recibir notificacions
Recibir Correo-e
O Recibir Push
Xustificacion de faltas
Mon recibir comunicaciéns
@ Recibir notificaciéns
Recibir Correo-e

O recibir Push

O modulo de Mensaxeria
estd activado por defecto e
non se pode desactivar.

En canto ao resto de
modulos, poderase activar
ou desactivar segundo se
desexe e poderase elixir a
via de recepcion de
notificacions™.

*Recibir Push (notificaciéns via
alertas no dispositivo mébil)
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Configuracion e modificaciéon do PIN
Para modificar o PIN deberase introducir primeiro o PIN actual e sequidamente
introducir o novo PIN

«~ Configuracién do PIN
M7 0@ @
X Axustes
€ Axustes Tempo de introduccién do PIN

Seleccion de idioma O cadaTs minutos
o o
O Castelan O Cads30minutos
D Cada |
Galego
espazoAbalar
Introducir PIN
Modulos >
Autenticacion biométrica
Informacion
IL | >
Sobre a aplicacior b
1 2 nec 3 o a
Pin _ _ . C \
O PIN SOliCitarase Inicio de sesidn 4 oni 5 6 MNo Tameén se podera activar nesta
Sempre que se carbmf Ribkde acceso ? 7 PQRS 8 TV g wixvzZ pan.tallg ,a OpCIO.n de
activa a aplicacion, N | autenticacién mediante os
ben sexa porque se | orioumaanae En > o 0 © _sensores biométricos do
abre por primeira | dispositivo (pe%ac[a dixital ou
vez ou porque recofiecemento facial), polo que
estaba en segundo Xa non seria preciso introducir
plano / \ o PIN de maneira manual. /
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Mensaxeria
A opcidén “Mensaxeria” é unha funcionalidade que permite rcomunicarse coas
familias de diferentes formas en funcidn da opcidén escollida.

1137 0@ M
—3 Mensaxeria Crear nova mensaxe

i ot - Mensaxe privada: cunha unica persoa
nfo importante 15 mar. 2022
9 9 Nova mensaxe sen ler destinataria.

Ola. recibido

privado 17 feb. 2022

De difusidn: permite enviar mensaxes a
varias persoas destinatarias a modo
informativo. As posibles respostas so

"
. Mensaxe privada.

proba

Chat pechado (cor difuminada) poderan ser vistas polo/a emisor/a da

mensaxe.

o® proba 17 feb. 2022 ® . ®

- g 50/ s * Grupo/sala: conversacién onde poden
participar varias persoas destinatarias. As

< inison posibles respostas seran vistas por todos/as.

. (A]-ZSELEO3-AUROIN-A | 1 CSELEO3-AUROQIN-A |
2 CSELEO3-AUROIN-B * De difusion.

Bo dia, esta mensaxe vai dirixida
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Mensaxeria > Detalle do chat
Ao entrar nun chat poderanse ver os seguintes detalles:

1137 0@ &

[ d Info importante

Conflguraclon da mensaxe

Tipo apercibimento

Tlpo de mensaxe de aperclblmento

Apercibimento baixa de oficio da matricula

Informacion de apercibimento,
Mensaxe enviada amosarase na parte superior do chat de
_—-— maneira fixa e indicara cal é o tipo de
Emlisor/a - Recpetor/a da mensaxe apercibimento que o/a docente marcou
S - Contldo da mensxe recibida p.ara ,o/a .alumno/a. N.o Faso de non haber
ningun tipo de apercibimento esta
informacién non se mostrara.

As mensaxes enviadas polo profesorado sairan con )

fondo azul e as recibidas amosaranse con fondo gris. Conversa, desde a que se poder3

O limite de caracteres dunha mensaxe sera de 1.000 e comunicar cos participantes enviando

iranse descontando visualmente mediante un contador mensaxes, ligazdns e ter acceso a
preto da zona de escritura segundo se vaia escribindo. )

configuracion do chat.

Escribir texto aqui Area de redacclon da mensaxe

0/1000
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Listaxe de usuarios

Na configuracion do chat poderase:
Admite resposta @

* Admitir ou non admitir respostas
 Pechar o chat

Ver os grupos participantes
Ver a listaxe de participantes que aceptaron a invitacion

atava da Ustnfos actios  Ver a listaxe de participantes pendentes de aceptar a
invitacion

Listaxe de usuarios pendentes
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Mensaxeria > Creacion dun chat > Difusion / Sala
Cando se procede a crear un novo chat amosarase a opcién de admitir ou non
resposta, tamén se pode pofer un breve titulo ao chat que describa o tema da

conversa.

Difusion Continuar
Admite resposta () * Difusion
Tema o Sala
2° trimestre i Sala Continuar
a. Privado o SSEESTA V.
Tema 1°Bac. B - 2TESOB-
Escribese o asunto I
da mensaxe
Tipo de mensaxe oA
Seleccionar a reoc.
de en y modalidade da
: mensaxe L
gwer r ty uil op S
alsldlflglh]ljlkj!|n
gty gy Grupo
Bz x|clvibln|m} No caso de sala ou
e difusion escoller o grupo
123 espacio intro ao que se dirixe 3
mensaxe
Y |
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Mensaxeria > Creacion dun chat > Chat privado
Ao crear un chat Privado primeiro hai que localizar o grupo ao que pertence a
persoa coa que se quere abrir unha conversa privada.

<

hi=ral - W] van

Privado Continuar - Apercibimento continuer [l £ Mova mensaxe EMNVIAR
() Non
2ESOB -
®) si
2ESOC- Opcidns de apercibimento
A A | ! \ e enta perda do dereito da
47 ESOHC
Bac. B -
(2] :
Persoa - Redactar \
Grupo Seleccionar a Apercibimento Escribir a mensaxe e
Seleccionar o ersoa en Poderase escoller esta Enviar
grupo no que esta Eoncreto opciodn se o motivo da
a persoa a quen se : mensaxe é este.
dirixe @ mensaxe *Este paso é comun nos
tres casos de mensaxe. r
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Esta funcionalidade permite xestionar as citas de titorias solicitadas polas
persoas responsables do alumnado.

Citas de titoria

PENDENTES DE CONFIRMAR

22 de marzo 2022 - 13:30h 21 de marzo 2

Solicitada o 17

TITORIAS CONFIRMADAS

23 Marzo

Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:54h

22 Marzo

14:00h

954 B O @

Citas de titoria

solicitada 017 de marzo 2022 - 08:54h

22 Marzo

14:00h
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:54h

TITORIAS ANULADAS

21 Marzo
14:15h
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:53h
Anulada polo docente
14:50h

Solicitada 0 17 de marzo 2022 - 08:52h
Anulada polo responsable

Este apartado de Citas de titorias consta de 3
seccions principais:

Titorias pendentes de confirmar.
As titorias pendentes son as titorias
solicitadas polas persoas responsables
gue estan pendentes de confirmacion ou
anulacion por parte do docente.

Titorias confirmadas.
As titorias confirmadas son aquelas que
foron aceptadas por parte do docente.

Titorias anuladas.
As titorias anuladas son citas que
estaban pendentes de confirmar ou que
xa estaban confirmadas e que, por algun
motivo, foron anuladas. Esta anulacién
pode levala a cabo tanto o profesorado
coma as persoas responsables do
alumnado.
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Citas de titoria > Confirmacion de titorias.
Esta funcionalidade permite xestionar as citas de titorias solicitadas polas

DE GALICIA

persoas responsables do alumnado.

a Seleccidén de

titoria que se
quere confirmar.

Citas de titoria

PENDENTES DE CONFIRMAR

TITORIAS CONFIRMADAS

23 Marzo

21 de marzo 2

Solicitada o 17

Solicitada o 17 de marzo 2022 - 08:54h

22 Marzo

14:00h

7
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— Detalle titoria

[ 2 A persoa solicitante
expon a sua
preferencia (dia e hora)

22 de marzo 2022 - 13:30h asi coma as
Solicitada o 17 de marzo 2022 - 09:.04h observacions que

considere.
Estado

Pendente de confirmar

posible escribir unha mensaxe
Motivo de aceptacion/anulacion na zona de escritura ”MOtiVO
de aceptacion/anulacién” se
asi se desexa ou poderase
\_ deixar en branco.

Escribir texto agui

Observacions e \
Titoria urkente Para confirmar a titoria é

)

ANULAR CONFIRMAR

eFinalmente deberase premer o botdn

Confirmar. A cita quedara confirmada

e pasara automaticamente a seccion
de Titorias confirmadas.

-
HEEN
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Citas de titoria > Anulacion de titorias.
Esta funcionalidade permite anular as citas de titorias solicitadas polas persoas
responsables do alumnado ou as xa confirmadas.

Panel do apartado de Cltas de tltorias Tltoria pendente de conflrmar Tltoria xa conflrmada

1049 S O @ @

1020 S O @ @

— Detalle titoria

Citas de titoria ~— Detalle titoria

Para anular unha titoria é obrigatorio escribir unha
L mensaxe na zona de escritura Motivo de

PENDENTES DE CONFIRMAR

22 de marzo 2022 - 13:3

aceptacion/anulacion.

Solicitada o 17 de marzo

21 de marzo 2

22 de marzo 2022 - 13:30h

. . Estado Estado
SeleCCién de solsiads e Pendente de confirmar Confirmads
titoria que se Finalmente deberase premer o botén Anular. A
quere anular. Observaciéns cita quedara confirmada e pasara
Titoria urxente automaticamente a seccion de Titorias anuladas.

TITORIAS CONFIRMADAS

_ Motivo de aceptacionfanulacion Mative de aceptacion

23 Marzo Confirmada

Escribir texto aqu

Mativo de anulacion

13:45h
Solicitada 017 de marzo 2022 - 0&:54h ANULAR CONFIRMAR Escribir texto aqui
22 Marzo
ANULAR
14:00h
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Xustificacion de faltas.
Esta funcionalidade permite ver e xestionar as faltas do alumnado.

=  Xustificaciéndefaitas e W< Xustificacion de faltas A pantalla de faltas permite:
17 marzo 2022
Recibir xustificacidon das faltas.
o Mome e apehdos do/a alumno/a . . et
Poderase L Visualizar a foto do xustificante.
. e 4°ESO-C
COI"ISU'.tar d lISta pelidos, Mome do/a alumno/a 7_\" \:"L"""M"'“ Ver informacio’n da faltal como o
de faltas de FECNOLOXIAS DA s e do al q teri
. . NFORMACION E A o 2
aS|StenC|a. OMUNICACION = nome do altumna O’ ma erla’ Curso’
mae szl e fastenes Xustificacion da falta hora e tlpO da falta.
17 marzo Onte a mifa filla estaba con febre e dor ’ Cambiar o estado da fa I-ta d
de cabeza e non puido asistir & class. HY -
: Xustificada ou a Presentada.
MATEMATICAS ORIENT, AS  Filtrar os xustificantes buscando
ENSIN, ACADEMICAS 4" ESQ-C
17 marzo 20221 1130 - 1220 asistencia polo nome do alumnado.
Sen xus |f cante . . .
S o Aplicar diferentes filtros por curso,
data, tipo da falta, estado da falta.
L ]
TECHOLOXIAS DA
INFORMACION E A a
COMUMNICATION
15 marzo 2022 | 10:40 - 1 Asistencia o AO premer nunha fal'ta pOderase
Eetaddd datalia FTeasttiy ver o detalle da mesma asi como
. . cambiar o seu estado.
INFORMACION £ A
COMUNICACION
16 marzo 2022 | 08:40 - 0230 Asistencia
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Xustificacion de faltas > Filtro de faltas
Esta funcionalidade permite facer unha busqueda das faltas rexistradas.

Xustificacion de faltas @

)

b4 Filtros APLICAR

Data alta dende

Data alta ata

29 marzo

& Apelidos, Mome dof/a alumnoda

TECHOLOXiAS DA Estado
INFORMACION E & 4"ESO -C
COMUMNICATION ® Todas
29 marzo 2022 | 10:40 - 113 Asistencia
Presentadas
7 ma

Xustificadas
[ ]
MATEMATICAS ORIENT, AS
\ 4" ESO-C

Para acceder as opcions NSIN. ACADEMICAS o
de filtrado deberase 7 marzo 2022 | 1130 1220 Asistenca e
pulsar sobre os 3 puntos . ® Todas ~
ue se localizan na parte | . L, .
d superior dereita Ela Asistencia As diferentes opcidns de filtrado
i : son as seguintes:
pantalla principal de TECNOLOXIAS DA . e
Xustificacion de faltas.. [ onss e » Rango de datas
& /15m;urznll:|22| 140 = T3 Asistencia ¢ EStado da falta
« Tipo da falta
. . Crupos \- Selector de grupos e alumnos D
el =m TODOS

COMUMICACION

16 marzo 2022 | 084 1530 Asistencia
e ——
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Xustificacion de faltas > Xustificar multiples faltas simultaneamente
Esta funcionalidade permite xustificar de maneira simultanea varias faltas nunha
unica accion.

1103 S O 6@

Xustificacion de faltas  eee = Xustificacion de faltas

Q Busca de alumnado " Aparecerd ao lado de cada
falta presentada un selector

29 marzo

L] li | fa al f
Apelidos, Nome do/a alumno/a SISTEMAS SECUENCIAIS 1 CSELEQ3-AURDIN-A
TECHOLOXIAS DA PROCRAMABLES
INFORMACION E A 4" ESO -C
COMUNICACION
29 marzo 2022 | 10:40 - 13 Asistencia
[ ]
17 marzo
SISTEMAS SECUENCIAIS
PROCRAMABLES

Sera posible escoller o numero
de faltas que se desexe xustificar

TEMATICAS ORIENT, AS

. SIM, ACADEMICAS 4 ESQ-C .
Premer de maneira | """ o e seguidamente premer no
prolongada calquera | B o . boton inferior Xustificar.
falta da listaxe 7o 0 ;?&E’;‘:?:BESN\IJ'\I? 1 CSELEQ3-AUROIN-A

TECHOLOXIAS DA

INFORMACION E A 4 ES0-C ™

COMUMNICACION

15 marzo 2022 | 1040 - 1130 Asistenci D 5|5T|—Nfﬁ SECUENCIAIS 1 CSELED3-AUROIN-A
PROGRAMABLES

No caso de querer

o anular, deberase
COMUMNICACION Cancelar
. _ premer en Cancelar.

16 marzo 2022 | 0540 - 0% 30 Asistencia
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Insercion de faltas
Esta utilidade vai permitir ao profesorado ponfer as faltas de asistencia e
puntualidade (tanto xustificadas coma non xustificadas) do alumnado no que

imparte docencia.
E InserCién de faltas

novembro de 2022 > < Descubrimento e exploracion
da contorna

17 Nov. 2022 | 09:00 - 10:05

estar na clase, aparecera un aviso para
poder poier as faltas desa sesion.

@ 1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 1 12 13 Apelido 1 Apelido 2, Nome
J ELLI L . . ' ' 14 15 16 Q SStj:TiUH icada [:u]m:jlvv’a,:eﬂg\:u:.
@edu.xunta.gal O " o
| Insercién de faltas
b ¢Desexa insertar as faltas da
clase actual? Asistencia Puntualidade
On tificada a f
S, ance el Desc.Expl.Contorna O xustificada 0O xustificada
T © 09:00 - 10:05
| 2 Xustificacion de faltas Desc.Expl.Contorna idictondia Burtusaads
® 09:00 -10:05 e \
a Seleccionada a sesion,
CENTROS ’ . 7,
— No caso de acceder desde o menu unicamente habera que marcar
) : principal poderase ver un calendario en cada caso ao alumnado que
- para seleccionar o dia da falta ou lle afecte e a causa da falta
seleccionar unha das sesions da data que corresponda. Finalmente
na actual. N premer en Gardar. Y
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Denunciar contido
Con esta utilidade preténdese dar a posibilidade de notificar ou enviar unha
queixa sobre algun contido ofensico ou inadecuado.

Desde o menu lateral da esquerda

: . @) : .
acceder a Denunciar contido. e \ Cubrir o formulario
enunciar contido
~ espazoAba'ar tentando detallar O
' Se vostede desexa presentar unha queixa acontecido (Coa limitacion
relacionada con algun contido ofensivo
ou inadeguad<? recibido durante o uso de Ca racteres q ue se pOde
e oo | ver na imaxe — 1024)
O, Perfil
Motivo da denuncia:
DA Mensaxeria
() Citas de titoria
‘,g Xustificacion de faltas
Insercion de faltas
& Denunciar contido 01024

Le Premer en Enviar ao rematar. ]
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